
Abteilung II
Personalangelegenheiten

Leiter: Matti Müller 
1. Stellvertreterin: Silke Albrecht-Csapo
2. Stellvertreterin: Jessica Kraft

- 5216

Referat II/1A
Grundsätzliche 

Angelegenheiten des 
Personalwesens, 

Personalentwicklung

Leiter:  Matti Müller

1. Vertretung: Silke Albrecht-
Csapo
2. Vertretung: Jessica Kraft

1. Grundsätzliche 
Angelegenheiten des gesamten 
Universitätspersonals  
einschließlich 
Rechtsangelegenheiten und 
Prozessangelegenheiten

2. Grundsatzfragen des Tarif-
und Dienstrechts, sowie 
Entgeltordnung

3. Prozess- und 
Projektsteuerung, sowie 
Qualitätsmanagement

4. Zusammenarbeit mit dem 
Personalrat 

5. Personalentwicklung und 
Qualifikation

6. Genehmigung von 
Dienstreisen

7. Verantwortlicher für die 
Personalregistratur

-5216

Karin Bittmann
-5215

Referat II/1B 
Arbeitszeit, 

Digitalisierung, 
Betriebliches 

Eingliederungsmanage-
ment, Personalfürsorge

Leiterin: Silke Albrecht-
Csapo
1. Vertretung Matti Müller
2. Vertretung: Diana Ott

1. stellv. Ausbildungsleitung

2. Arbeitszeiterfassung, Fragen 
des Arbeitszeitrechts

3. IT-Anwendung Personal

4. Ausbau der Digitalisierung

5. Betreuung der Homepage 
der Abteilung

6. Personalstatistiken und 
VIVA-Abfragen

7. BEM, Personalfürsorge 
(Bildschirmbrillen, 
Dienstunfälle)

8. Wahrnahme der personal-
bezogenen Belange im Rahmen 
des Außenwirtschaftsrechts

9. 1. stellv. Abteilungsleitung

-3083

Irma Jabs
-5212

Julia Kiefel
-5133

Monika 
Maiershofer

-5260

Diana Ott
-5521

Karin Bittmann
-5215

Julia Gutser
-5453

Referat II/2
Nichtwissenschaftlich 
Tariflich Beschäftigte, 

Lektoren und LfbA

Leiterin:  Sabine Wagner

1. Vertretung: Florian Wallner
2. Vertretung: Karin Wiedemann

1.Personalangelegenheiten der 
nicht wissenschaftlichen 
Tarifbeschäftigten –
ausgenommen 
Lehrstuhlsekretäre/innen –

2.Personalangelegenheiten der 
Lektoren/innen und Lehrkräfte 
für besondere Aufgaben

-5211

Karin 
Wiedemann

-5210

N.N. 

Referat II/3
Professoren/

Professorinnen und 
Juniorprofessoren/Junior-

professorinnen

Leiter: Matthias Heimbach

1. Vertretung: Petra Hander
2. Vertretung: Silke Albrecht-
Csapo

1. Personalangelegenheiten 
der Professoren/innen und der 
Juniorprofessoren/innen 
(einschl. Vorbereitung der 
Vergabe besonderer 
Leistungsbezüge und 
Betreuung des 
Ermäßigungsbudgets sowie 
Mitwirkung bei Berufungs-
/Bleibeverhandlungen)

2. Lehrstuhl-
/Professurvertretungen

3.Personalangelegenheiten der 
nebenberuflichen 
Hochschullehrer/innen

4. Vollzug der 
Lehrverpflichtungsverordnung

5. Stellenausschreibungen für 
Professoren/innen und 
Juniorprofessoren/innen 

-5076

Petra Hander
-3642

Petra Fuchs
-5193

Sandra Schmidt
-4388

Referat II/4
Wissenschaftliche und 

nichtwissenschaftlichen 
Beamte/innen, 

Reisekostenrecht

Leiterin: Jessica Kraft

1. Vertretung: Nina Capek
2. Vertretung: Sarah 
Meynhardt

1. Personalangelegenheiten der 
wissenschaftlichen und 
nichtwissenschaftlichen 
Beamten und Beamtinnen, 
einschließlich Leistungsbezüge

2. Leitung und Betreuung der 
Reisekostenstelle, Fragen des 
Reisekostenrechts, 
einschließlich 
Mittelbewirtschaftung samt 
Servicestelle: Job-Ticket, 
Dienstfahrscheine

3. 2. stellvertretende 
Abteilungsleitung

-5199

Sabine Heiß
-5096

Irma Jabs
-5212

Tina Kugelmann
-5163

Birgitta 
Eisenschmid

-55399

Irina Siegert
-5439

Nicole Noth
-5438

Margit Thurl
-2941

Julia Gutser
-5453

Referat II/5
Wissenschaftliche / 

Künstlerische 
Mitarbeiter/innen und  
Drittmittelbeschäftigte 

Buchstabe A-J sowie 
Nebengebiete des 
Personalwesens

Leiter: Florian Wallner

1. Vertretung: Sabine Wagner
2. Vertretung: Nina Capek

1. Personalangelegenheiten 
der wissenschaftlichen und 
künstlerischen 
Mitarbeiter/innen 
Buchstabe A-J

2. Personalangelegenheiten 
der Drittmittelbeschäftigten 
Buchstabe A-J

3. Leistungsentgelt der tariflich 
Beschäftigten

4. Abordnung von Lehrkräften

5. Erstellung von 
Arbeitszeugnissen

-5492

Julia Kiefel
-5133

Carina Kunz
-5191

Zuzanna Zewicka-
Bunte

-2993

Referat II/6
Wissenschaftliche / 

Künstlerische 
Mitarbeiter/innen und  
Drittmittelbeschäftigte 

Buchstabe K-Z, 
studentische und 
wissenschaftliche 

Hilfskräfte 

Leiterin: Nina Capek

1. Vertretung: Sarah 
Meynhardt
2. Vertretung: Jessica Kraft

1. Personalangelegenheiten 
der wissenschaftlichen und 
künstlerischen Mitarbeiter/
innen Buchstabe K-Z

2.  Personalangelegenheiten 
der Drittmittelbeschäftigten 
Buchstabe K-Z

3. Personalangelegenheiten 
der studentischen und 
wissenschaftlichen Hilfskräfte

4. Vergütung von 
Übungsleitern/innen

5. Fort- und Weiterbildung 
insbesondere für die Zentrale 
Universitätsverwaltung

-4362

Alexandra Dörsch
-5017

Cornelia Förg
-5213

Christine Frisch
-5278

Lale Köse
-5023

Katharina 
Grimbacher

-2863

Petra Schmutz
-3194

N.N.

Referat II/7
Lehrstuhlsekretäre/innen, 

Lehraufträge, 
Nebentätigkeiten, 

Stellenausschreibungen

Leiterin: Sarah Meynhardt

1. Vertretung: Jessica Kraft
2. Vertretung: Matthias Heimbach

1. Personalangelegenheiten der 
Lehrstuhlsekretäre/innen

2. Angelegenheiten der 
Lehrbeauftragten

3. Nebentätigkeiten

4. Betreuung  und Veröffentlichung 
von Stellenausschreibungen

5. Dokumenten- bzw. 
Formularverwaltung für die 
Abteilung

-5195

Marina Brzovic
-5699

Silvia Meißner
-5440

Zuzanna Zewicka-
Bunte

-2993

N.N.


