Bedienungsanleitung fir Django CMS | www.uni-augsburg.de

1 INHALT

7 = =] o N 4
2.1  Wo finde ich das CMS und wie kann ich meine Seite bearbeiten?..........c.cccceceeuneenne. 4

3  Anmelden & Abmelden ......cccuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 4
3.1 Wo und mit welcher Kennung melde ich mich an?.........ccccooviiiiiiniiii e 4
3.2 Womelde ich mich ab? ... 5

4  Aufbau des Content Management SyStems........cccuueiiiiieneiiiiinnniiiineniiniieniesse. 5
4.1 Wo finde ich die FUNKEIONEN? .....couiiiiiiieee e 5
4.2  Welche FUNKEIONEN GIBL €S? ....eeeeeeeeeee e e 5
4.2.1 Inden Editiermodus wechseln oder neue Seite erstellen ........cccccceevverviiennnneen. 6
4.2.2 Die Webseite redaktionell bearbeiten .........cccccooiiiiiiiiiiiiiin 6

5 Neue Webseite anlegen.... ... eeecireeiireeiiiieeiereenicrenceteneteeseerenseeressesenseesensesssssessnsssnes 7
5.1 Wie erstelle ich eine neue Webseite? .......c.ooiiiiiiiiiiiiieeeeeee e 7
5.2 Welche Seitentypen gibt €57 ... 9

6 Bestehende Webseite aktualisieren..........ccceeviiiiiiiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnnreece 9
6.1 Wie kann ich den Bearbeitungs-Stand der Webseite erkennen? .........cccccccvvvveeeeennn. 9
6.1.1  Zustand: Keine Schreibberechtigung .......cccccoovoiiiiiiiie e, 9
6.1.2  Zustand: Webseite kann von Ihnen bearbeitet werden ........c.ccccoeveeiiiiennneennne. 9
6.1.3  Zustand: Webseite befindet sich bereits in Bearbeitung........cccccceveeeevvecnnnnnenn. 10

6.2 Wie finde ich eine noch unveroffentlichte Webseite?.........coovveevieincieiniieenieeeee, 11

7  Aufbau und Struktur einer Webseite ...........ceueueeeeeeennnnnnnennnnnnnnnnnnninennnaa, 12
7.1 Wieist eine Webseite gegliedert?..........riiieiie i 12
7.2 Welche Bereiche kann ich bearbeiten?.........cccceoiiiiiiiiiiiiiieee e 13
7.2.1 Bereich 2 enthélt Titel, Mentitel und Seitentitel ........ccceeeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeine, 13



Bedienungsanleitung fir Django CMS | www.uni-augsburg.de

7.2.2  Bereich 3 enthalt alle Plugins und gliedert sich in Sektionen ........cccccccvveeennneen. 14

8 Inhaltsbereich gestalten ......cccccoiviuiiiiiiiiiiiiiiiii e 15
8.1 Wie bearbeite ich vorhandene PIUGINS?........c..ceiiviiiiiiiniiieeecsieee e 15
8.2 Wie flige ich ein neues PIUgin hiNZU? ........ooccuiiiiiiiee i 15
8.2.1 Sofligen Sie das Text-PIUgIN €iN:......cccueie e 15
8.2.2  So fligen Sie das Plugin Linkteaser (Linkliste) €in:.......ccccuveeeiiieeeeiciieee e 16
8.2.3  So fligen Sie das Personen-Plugin @iN:.......cccceeiiiiiiiiiiiiiiee e 17

8.3  Wie verschiebe ich €in PIUGINT .......ooiiiiiiee e 18
8.4  Wie losche ich ein nicht bendtigtes PIUGINT ......coocieiiiiiieiieee e 19

9  Bilder und DOWNIOAS .......ceuueememmmmennnnnnnnnnnniniiiineiiieiniiieeiiea e 20
9.1 Wolege ich Bilder oder Dokumente ab?......cccccooeiiiiiieiii e, 20
9.2 Wie kann ich Bilder oder Dokumente hochladen?..........c.ccccooiiiiiiiiiiiiiinicinieeee, 21
10 Bilder und Downloads nachbearbeiten (Barrierefreiheit & Nutzungsrechte)............. 22
10.1 Wie trage ich die gleichwertige Text-Alternative zum Bild ein?.........cccccvvvveeeee.enn. 22
10.2  Wo trage ich den Urheber und die Nutzungsrechte ein?.........cccceeevnvveeeeeeeenecennns 23
10.3  Wie kann ich interne Dokumente schUtzen?.........ccccooviiiviiieniiiiniiieeeee e, 23
10.4  Wie binde ich Bilder auf einer Webseite €in? .........cccoovveriiiiniieiniieeneeeree e, 24
10.5  Kannich Bilder im CMS nachbearbeiten?...........ccoceiiiiiiiiiiiniiece, 24
11 Personen, Personenseiten und Personen-Plugin ........cccccceiimiiiieiiiiincienicnenncnnnennene. 25
11.1  Wielegeich €iNe PErson @an? .........uiieiiiiiciiiiiieeee et e e e e e e e 25
11.2  Wie lege ich eine personliche HOMEPAge an?........cceeeviciirieeeeeeeeeeiccinreeeeee e 26
11.3 Wie stelle ich Informationen einer Person als Ansprechpartner dar? .................. 26
12 Ubersicht iiber weitere Anleitungen (NUr ONIINE) ....ccccueeeriiereeiireeeisnrencsreressneeessneenes 27
V1 | 1 - T V- S 28



Bedienungsanleitung fir Django CMS | www.uni-augsburg.de

Legende:

Hinweis Tipp Mit Video-Anleitung https://uni-a.de/to/cms

Plugin:

Ein Plugin ist ein einzelner Baustein einer Webseite. Alle Plugins zusammen gestalten den
Inhaltsbereich.

Der Inhaltsbereich ist in einzelne Abschnitte — so genannte Sektionen — gegliedert, in denen
zusammengehorende Informationen gegliedert sind.

Beispiele: Plugin ,Sektion” + Plugin ,Innere Sektion” + Plugin ,Text” oder

Plugin , Sektion (volle Breite)“ + Plugin ,Bildslider (volle Breite)”

Die Liste der wichtigsten Plugins finden Sie in Kapitel 7.2. Am Ende dieser Unterlagen finden
Sie eine Musterseite mit verschiedenen Plugins.

Bedienungsanleitung online:

https://uni-augsburg.de/de/organisation/einrichtungen/rz/it-

services/beschaeftigte/webseiten/bedienungsanleitung/



https://uni-augsburg.de/de/organisation/einrichtungen/rz/it-services/beschaeftigte/webseiten/bedienungsanleitung/
https://uni-augsburg.de/de/organisation/einrichtungen/rz/it-services/beschaeftigte/webseiten/bedienungsanleitung/
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2 STARTEN

2.1 WO FINDE ICH DAS CMS UND WIE KANN ICH MEINE SEITE BEARBEITEN?

Zur Pflege der Homepage der Universitat Augsburg wird die Software Django CMS (Content
Management System) genutzt. Sie arbeiten direkt auf

https://www.uni-augsburg.de.

Um Webseiten bearbeiten zu kénnen, bendtigen Sie Schreibrechte. Diese beantragen Sie
bitte bei Ihrem DV-Betreuer. Alle Personen, an deren Einrichtung kein DV-Betreuer benannt

ist, schreiben eine Mail an cms@rz.uni-augsburg.de.

3 ANMELDEN & ABMELDEN

3.1 WO UND MIT WELCHER KENNUNG MELDE ICH MICH AN?

Surfen Sie im Webauftritt der Universitat zu der Webseite, die Sie bearbeiten méchten.
AnschlieBend fligen Sie in der Adressleiste Ihres Browsers ans Ende ,?edit” an und driicken
auf die Entertaste.

Geben Sie lhre personliche RZ-Kennung und |hr Passwort in den Feldern Benutzername und
Passwort ein und klicken auf ANMELDEN.

< C @ Q https:,/,/v.u.ﬂ.!w.uni-augsburg.de,./

£+ Meistbesucht [T1 Erste Schritte 5] Diverse win support.rz

‘ diango[@f  Benutzername passwort [ ANMELDEN | |

@
Universitit
Augsburg
University UNIVERSITAT | sTU

Sie kdnnen die Webseite noch nicht bearbeiten, weil Sie noch keine Rechte haben? Setzen
Sie sich mit dem DV-Betreuer lhrer Fakultat/Einrichtung in Verbindung.
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3.2 WO MELDE ICH MICH AB?

@ Klicken Sie auf den Menupunkt ,,UNI AUGSBURG" und melden Sie sich ab.

diango[@ RLILTEE TN seite  Sprache

Seiten..

\Vervaltung.. niversitit
agsbhurg
Benutzr-Einstellungen.. niversity UNIVERSITAT

Toolbar abschatten

Tastenkirzl...

4 AUFBAU DES CONTENT MANAGEMENT SYSTEMS

4.1 WO FINDE ICH DIE FUNKTIONEN?

Samtliche Funktionen zur Erstellung neuer Seiten oder zum Bearbeiten bestehender Seiten
finden Sie in der obersten Zeile.

diango [0 Iumnuosauno seite Sprachel I Toggle Grid

4 < sSuche Englisch Inranet Kontakt

[ ]
Universitit
w L Augsburg

Der rechte Bereich verandert sich abhangig davon, ob

e Sie auf dieser Seite Schreibrechte besitzen (in der Grafik oben hat der Redakteur
keine Schreibrechte),

e die Webseite verdffentlicht ist oder

e sich die Webseite aktuell in Bearbeitung befindet.

4.2 WELCHE FUNKTIONEN GIBT ES?



Bedienungsanleitung fir Django CMS | www.uni-augsburg.de

Abhangig vom Bearbeitungsstatus der Webseite stehen unterschiedliche Funktionen zur
Verfligung.

4.2.1 IN DEN EDITIERMODUS WECHSELN ODER NEUE SEITE ERSTELLEN

Wechseln Sie zunachst in den Editiermodus. Entweder Giber den Menipunkt ,Seite” — ,Diese
Seite editieren” oder Uber den blauen Button am rechten oberen ,Editieren”.

Oder aber erstellen Sie eine neue Webseite tiber den Menlipunkt ,Seite” — ,Seite erstellen”
und wahlen eine der drei Mdéglichkeiten. Oder Sie nutzen den Button am rechten Rand
,Erstellen”.

django@ uNI AUGSBURG m Sprache Topgle Grid Ers telien m

Intranet  Kontakt

® @ < Suche
w k Neue Sette
Diewe Seke edkiaren m FORSCHUNG CAMPUSLEBEN FAKULTATEN
Diese Seite duplideren

Universitat: Organisation: E terseite

Musterse

Menu "Seite" - "Unt

Hier wird das Text-Plu ugin soll schwerpunktmasig nur Text geschrieben werden. Zwar konnen auch vereinzelt Links
fasatzt werden - und mesa msnesonaere auen as Button formiert werden - aber fiir die Darstellung von Linklisten wahit man ein anderes Plugin in einer

4.2.2 DIE WEBSEITE REDAKTIONELL BEARBEITEN

Im Editiermodus kénnen Sie die Webseite bearbeiten und (iber das Meni ,,Seite” diverse
Aktionen durchfiihren.
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Toggle Grid Erstellen

django[@IF] uNI AUGSBURG m Sprache
[ ]
Universitat: Organisation: £

Musterse

Menu "Seite" - "Unt

Organisationseinhe
Unteriberschrift

Seite erstellen

Seiten-E instellungen

Berechtigungen,

Vero flentlichun gs-Datum.

Im Menu anzeigen

Sette unpublizieren

Hier wird das Text-Plu Anderungen ververfen ugin soll schwerpunktméBig nur Text geschri

@ Suche
>
»
RSITAT STUDIUM FORSCHUNG CAMPUSLEBEN FAKULTATEN
terseite

Eesetzt werden - und ¢

Seite Ioschen

Intranet  Kontakt

werden. Zwar konnen auch vereinzelt Links

3utton formiert werden - aber fur die Darstellung von Linklisten wahit man ein anderes Plugin in einer

5 NEUE WEBSEITE ANLEGEN

5.1 WIE ERSTELLE ICH EINE NEUE WEBSEITE?

Surfen Sie im eingeloggten Zustand auf eine Webseite, wo die neue Seite angelegt werden

soll.

Sobald Sie sich in Ihrem Bereich mit Schreibberechtigung befinden, erscheint der ,Erstellen”-
Button am rechten oberen Rand. Klicken Sie darauf. Wéahlen Sie ,,Neue Seite” fir eine
Webseite auf der gleichen Ebene oder ,Neue Unterseite” fiir eine Webseite unterhalb der

aktuellen Ebene und klicken auf weiter.
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djangofE] UNIAUGSBURG Sete Sprachs oo Eamie T i it Tl = = e mcAeteren |
® 2 Sucre inranet  Kontakt
!
l.N k O
U UNIVERSITAT STUDIUM FORSCHUNG CAMPUSLEBEN FAKULTATEN
Urivergposs SRR SEp——
Erstellen

Menu Neue Seite Neue Unterseite
Hior wi
gosotz @ner
eigena
Fir By 3
dasla

Wahlen Sie nun einen geeigneten Seitentyp. Dies bedeutet, dass die neue Webseite bereits

Plugins — also Vorlagen — enthilt, die von Ihnen nur mit gednderten Inhalten beflllt werden

miussen. Dies spart etliche Klicks.

Schreiben Sie einen aussagekraftigen Titel in das Feld Titel.

Das Feld Slug entspricht der Webadresse, d.h. um moglichst kurze URLs zu generieren

passen Sie hier den Inhalt an.

djangof[@fJ UNIAUGSBURG Seite Sprache Toggle Grid Erstellen

Erstellen Erstellen Neue Unterseite
Uriversité

e

“

Iyl

Intranet  Kontakt

Suche
Universitit
Augsburg |
University UNIVERSITAT STUDIUM FORSCHUNG CAMPUSLEBEN FAKULTATEN
-0 x

Mu | ...

Profes s ur Stars site

Menu *

——
TIEL

Prof.Dr M Uller

Hier win JSLUG
gesetzt: § ..o
eigenen

Fir Butt
das Lay

Wellar

S m

| einer

o Ein Seitentyp kann nur beim Erstellen einer Webseite ausgewahlt werden. Danach
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kdnnen Gber das Icon ,,Struktur” Plugins hinzugefligt oder geldéscht werden.

5.2 WELCHE SEITENTYPEN GIBT ES?

Es gibt Vorlagen fiir Startseiten von Einrichtungen oder Professuren sowie weitere Vorlagen
fiir Informationen, die fiir den Webauftritt bendtigt werden.

Die Ubersicht finden Sie im PDF-Format zum Download auf der Einstiegsseite der
Bedienungsanleitung (https://www.uni-augsburg.de/de/organisation/einrichtungen/rz/it-
services/beschaeftigte/webseiten/bedienungsanleitung/).

6 BESTEHENDE WEBSEITE AKTUALISIEREN

Zum Bearbeiten eines Plugins fiihren Sie im Editiermodus einen Doppelklick aus.

Zum Andern des Seiten- oder Men(ititels gehen Sie Giber das Menii , Seite” und ,Seiten-
Einstellungen”.

Editieren Sie ausschliel3lich Webseiten, an denen kein anderer Redakteur arbeitet.
6.1 WIE KANN ICH DEN BEARBEITUNGS-STAND DER WEBSEITE ERKENNEN?

Beachten Sie den rechten oberen Rand der Webseite.

6.1.1 ZUSTAND: KEINE SCHREIBBERECHTIGUNG

Auf dieser Webseite besitzen Sie keine Schreibberechtigung.

Toggle Grid

[d © Suche Englisch Intranet Kontakt

STUDIUM FORSCHUNG CAMPUSLEBEN FAKULTATEN

6.1.2 ZUSTAND: WEBSEITE KANN VON IHNEN BEARBEITET WERDEN
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In der oberen Leiste sind zwei Buttons und ein Icon hinzugekommen:

e Erstellen
e Veroffentlichung anzeigen
e |con ,Struktur umschalten”

Dies bedeutet, dass diese Webseite aktuell nicht von einem Redakteur bearbeitet wird, d.h.
Sie kénnen mit der Anderung der Webseite beginnen.

Toggle Grid Erstellen Veroffentlichung anzeigen =

(d 2 Suche Englisch Intranet Kontakt

STUDIUM FORSCHUNG CAMPUSLEBEN FAKULTATEN

|6.1.3 ZUSTAND: WEBSEITE BEFINDET SICH BEREITS IN BEARBEITUNG

Befindet sich die Webseite im Zustand einer Anderung gegeniiber der veréffentlichten
Version, so erscheint ein neuer, blauer Button: ,Seitendnderungen verdffentlichen”. Uber
,Veroffentlichung anzeigen” haben Sie die Méglichkeit, die Anderungen der beiden

Versionen zu vergleichen.
SchlieBen Sie Ihre Arbeit ab, indem Sie entweder die

e Seitenanderungen veroffentlichen oder
e (iber den Meniipunkt ,Seite“ — ,Anderungen verwerfen” bei der veréffentlichten

Version bleiben.

Toggle Grid Erstellen Verdffentlichung anzeigen Seitenanderungen veroffentiichen —

([d < Suche Englisch Intranet Kontakt

STUDIUM FORSCHUNG CAMPUSLEBEN FAKULTATEN

o SchlieRen Sie Ihre Arbeit an der Webseite immer ab. Entweder durch veroffentlichen
oder verwerfen der Anderungen.

10
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6.2 WIE FINDE ICH EINE NOCH UNVEROFFENTLICHTE WEBSEITE?

Gehen Sie liber den Menlpunkt ,UNI AUGSBURG" und wahlen den obersten Eintrag
,Seiten”. Der komplette Seitenbaum der Universitat wird dargestellt.

Seiten

Seitenbaum (UNI AUGSBURG)

Hauptnavigation

djangof[dff] UNIAUGSBURG Seite Sprache

p  Universitat in Verantwortung

1) X

-n

&
®
m

®
1]

®
]

®
1]

®
[

®
n

®
m

®
i

®
i

]
1]

®
]

@
1]

®
I

®
I

. Um nicht durch den kompletten Baum klicken zu miissen um eine Webseite zu
finden, nutzen Sie die Suche. Tragen Sie als Suchbegriff den Titel ein. Als Ergebnis

erhalten Sie alle Seiten, welche das Suchwort im Titel beinhalten.

11




diango [

Bedienungsanleitung fir Django CMS | www.uni-augsburg.de
UNI AUGSBURG Seite Sprache

Seiten > Suche
Seitenbaum (UNI AUGSBURG)
Hauptnavigation

Toggle Grid
Musterseite

Erstellen

® ® O @ ¢ + =
0 .
7 AUFBAU UND STRUKTUR EINER WEBSEITE
7.1 WIE IST EINE WEBSEITE GEGLIEDERT?
Jede Webseite ist aufgeteilt in einen
e Kopfbereich mit universitatsweiter, identischer Navigation
[ ]
e Inhaltsbereich mit Plugins

Bereich fir den Seitentitel und einer Unterlberschrift

FuRbereich mit Links zum Impressum sowie der Anschrift

12
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A4 ‘e e Ko

Universia
s e
U ——
——
Musterseite 2
Monu “Sate”  “Unteruberschlr
—————
Yoo e o ot P P S oR—T
oete wartn . wnd doen wendn - aker e von Lt
ongeren Sostun
07 B g s 800 Teviogter Gher Som e "CAMD PRaging® L Sy L il I Asve Lk Byes sripresnond
ey
~~~~~~ -
WeRmtin wirwer (e NN PROAE" TN (Wb ok s I o ) weecder
3.1
© Uneversdtad Augabang
L R s -]
IS0, Ui Tonte rebomemanes EietBeren 2 Rimaen, s voreb G PR "L ayouing Aow” el werden e Sam s T g
Plugin Linkteaser (Linkiiste)
Do Plogn Linkioaser (Lnkiisto ) oraubl o sine geordnete Uberschl gebundelt darzustebien. denon ene
Zusammentassung vorangestobt wid 3 2
Ursverstat Augstung
Link 2u ener Dowrload-Ontes
3.3

7.2 WELCHE BEREICHE KANN ICH BEARBEITEN?

Sie sind flr die Bereiche 2 und 3 (im Beispiel 3.1, 3.2 und 3.3) zustandig.

7.2.1 BEREICH 2 ENTHALT TITEL, MENUTITEL UND SEITENTITEL
Die Informationen in Bereich 2 kénnen nur Gber das Meni ,,Seite” bearbeitet werden.

Unter ,Seiten-Einstellungen” kénnen die beim Anlegen der Seite eingetragenen Titel,
Mendtitel und Seitentitel sowie der Slug gedandert werden.

13
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django@fJ UMNIAUGSBURG Seite Sprache Toggle Grid Ers telle \erdfientichung anzeiger
L

Q@ Suche
Universitit
Augsburg
University UNIVERSITAT STUDIUM FORSCHUNG CAMPUSLEBEN FAKULTATEN

Seite andern

Intranet  Kontakt

Université

Mu

Menu® TIEL

Musterseite

SWG:
Hier win

m s ee
gesetzt =

eigenenl Die Kurform des Titeh . die in URLs verwendet wird

FuUrButt MEN
das Lay

Weiterhi

1 K. B

"

Die Unterlberschrift kann ebenfalls nur Gber den Menilpunkt ,Seite” und ,,Unteriiberschrift
gesetzt oder gedandert werden.

7.2.2 BEREICH 3 ENTHALT ALLE PLUGINS UND GLIEDERT SICH IN SEKTIONEN

Der Inhaltsbereich gliedert sich in Abschnitte, in so genannte Sektionen. Eine Sektion
umfasst inhaltlich zusammengehorende Plugins und bietet die Moglichkeit,
Hintergrundfarben, Abstande und Zwischeniiberschriften zu definieren.

Die Sektionen unterstiitzen zwei Seitenbreiten, namlich

e Plugins liber die Standardbreite (meist genutzt), u.a.
Text

Personenspalten

Infospalten

Linkspalten

Linkteaser (Button oder Linkliste)
Textspalten

Zitat

© O O O O O

14
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o Layouting Row

e Plugins Giber die volle Breite (geeignet als Unterbrecher und Stilmittel), z.B.
o Bildslider

News-Slider

Testimonal-Slider

Slogan Banner

O O O O

YouTube Player

. Einen Uberblick tGber alle zur Verfiigung stehenden Plugins finden Sie in unserer
Pattern Library https://pl.rz.uni-augsburg.de//components.html.

8 INHALTSBEREICH GESTALTEN

8.1 WIE BEARBEITE ICH VORHANDENE PLUGINS?

Fiihren Sie einen Doppelklick auf das zu bearbeitende Element aus.

8.2 WIE FUGE ICH EIN NEUES PLUGIN HINZU?

Wechseln Sie Gber das Icon ,,Struktur” in den Strukturmodus.

django (€15 UNI AUGSBURG Seite Sprache Toggle Grid Erstellen Veroffentichung anzeigen =

]
Universitiit Seitenheader
Augsburg
University UNIVERSITAT STUDIUM FORSCHUNG ugin B

Universitat: Organisation: Einrichtungen: Rechenzentrum: Musterseite

ALLE AUSKLAFPEN

- » Sektion Texd S + =
Musterseite
b Sektion @ Linkliste mitT S + =
Menu "Seite" - "Unteruberschrift"
» Sektion Kontakt LS + =

o Inhaltlich zusammenhadngende Elemente fassen Sie immer zu einem Abschnitt
(,Sektion“ oder ,Sektion (volle Breite)“) zusammen.

|8.2.1 SO FUGEN SIE DAS TEXT-PLUGIN EIN

15
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®

Klicken Sie (in der Regel) im Bereich ,Inhalt” auf das ,,+“-lcon und fligen das Plugin
»Sektion” ein.

Verwenden Sie aussagekraftige Titel die den Inhalt beschreiben, fiir das Text-Plugin
z.B. ,,Forschungsinformationen®, falls Forschungsinformationen beschrieben sind.

Klicken Sie nun auf das ,,+“-lcon der eben eingefligten Sektion und wahlen als Plugin
»Innere Sektion” aus. Vergeben Sie wieder einen aussagekraftigen Titel.

Im Plugin ,Innere Sektion” werden Hintergrundfarben, Abstdnde sowie
Zwischeniberschriften definiert sowie die Moglichkeit, diesen Abschnitt vom Druck

auszuschlieRen.

Klicken Sie nun auf das ,,+“-lIcon des Plugins ,Innere Sektion“ und wahlen als Plugin
srext’.
Nun steht der Texteditor zur Verfligung.

Fir die Gbersichtliche Darstellung von Linklisten stehen als Plugins zur Verfligung:
Linkteaser (Linkliste) und Linkspalten

SO FUGEN SIE DAS PLUGIN LINKTEASER (LINKLISTE) EIN

Klicken im Abschnitt ,,Inhalt” auf das ,+“-lcon und wahlen als Plugin ,,Sektion“.
Klicken Sie nun auf das ,,+“-Icon der eben eingefligten Sektion und wahlen als Plugin
,Innere Sektion” aus.

Klicken Sie nun auf das ,,+“-Icon des Plugins ,Innere Sektion” und wahlen als Plugin
yLinkteaser (Linkliste)“. Hier tragen Sie eine kurze Uberschrift und optional einen
beschreibenden Text ein. Zudem kdnnen Sie die Breite der Linkliste (volle oder halbe
Seitenbreite) sowie die Hintergrundfarbe festlegen.

Klicken Sie nun auf das ,,+“-Icon des Plugins ,Linkteaser (Linkliste)” und wahlen als
Plugin , Linkliste“. Hier haben Sie die Wahl, ob die Trennlinien der Links auch ober-
und unterhalb der Links erscheinen sollen oder nur zwischen den Links.

Klicken Sie nun auf das ,,+“-Icon des Plugins ,Linkliste” und wahlen das Plugin
,HLinklistenlink” aus. Sie konnen Links setzen auf Webseiten innerhalb unseres
Webauftritts, auf Dokumente innerhalb unseres Webauftritts oder auf eine externe
Webseite verweisen.

16
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Plugin Linkteaser (Linkliste)

Das Plugin Linkteaser (Linkliste) erlaubt es eine geordnete Ubersicht gebiindelt darzustellen, denen eine
Zusammenfassung vorangestellt wird.

Universitat Augsburg

Link zu einer Download-Datei

|8.2.3 SO FUGEN SIE DAS PERSONEN-PLUGIN EIN

e Wechseln Sie am rechten oberen Rand tiber das Icon in den Strukturmodus

e Klicken Sie im Abschnitt ,Inhalt” auf das ,,+“-Icon und wahlen als Plugin ,,Sektion”.

e Klicken Sie nun auf das ,,+“-Icon der eben eingefligten Sektion und wahlen als Plugin
»lnnere Sektion“ aus.

‘ Schreiben Sie in das optionale Feld Uberschrift ,,Kontakt“ und wéhlen als Icon
,Kontaktperson” aus.

e Klicken Sie nun auf das ,+“-Icon des Plugins ,Innere Sektion” und wahlen als Plugin
»Personenspalten”.
Es stehen drei Varianten der Darstellung zur Auswahl: klein, mittel und groR.
o Flr mittlere und grof3e Ansicht ist ein Bild erforderlich.

e Klicken Sie nun auf das ,,+“-Icon des Plugins ,,Personenspalten” und wahlen als Plugin
»Person“. Hier haben Sie die Wahl, die Kontaktdaten einer Personen oder einer
Organisationseinheit anzeigen zu lassen.
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o KONTAKT

IT-Support

Telefon: 0821/568-2222

8.3 WIE VERSCHIEBE ICH EIN PLUGIN?

Im Strukturmodus verschieben Sie das Plugin mit der Maus.

ellen \&raffentlichung anzeigen Seitenanderungen varbffentiichen =

"

Seitenheader + =

l CAMPU Plugin hier fallen lassen
Inhalt ALEAUSKIAPPEN + =
P Sektion Text S + =

!Sektion Kontakt LS + =

o Nur wenn die Farbe blau ist, kann das Plugin verschoben werden. Erscheint ein roter
Balken, ist das Verschieben zu dieser Position nicht moglich.
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8.4 WIE LOSCHE ICH EIN NICHT BENOTIGTES PLUGIN?

Im Strukturmodus klicken Sie auf das rechte Icon und wéahlen Léschen.

llen \&roffentlichung anzeigen Seiiendnderungen verbffentiichen =

Seitenheader + =
andet werden Plugin hier fallen lassen
Inhalt ALEAUSKLAPPEN + =
P> Sektion Text S + =
» Sektion 3€ Ausschneiden =]

» Sektion @ (1 Kopieren

# Highlight

7 Verlinkung erstellen

. Fiihren Sie vorab ein ,Highlight” durch. Hier wird das markierte Plugin kurz blau
umrandet.
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9 BILDER UND DOWNLOADS

9.1 WO LEGE ICH BILDER ODER DOKUMENTE AB?

Bilder und Dokumente werden in einem getrennten Bereich zu den Webseiten abgelegt.

Klicken Sie Gber den Menilpunkt ,,UNI AUGSBURG” auf ,Verwaltung”. Es 6ffnet sich die
Administrationsansicht, in welcher Bilder und Dokumente, Personen und News-Meldungen
verwaltet werden kénnen.

Seiten...

Website-\ Benutzer-Einstellungen...

ALDRYN NE

Articles # Andern
Toolbar abschalten

DJANGO Cl Tastenkirzel...

Fagethypes Annja Huber abmelden # Andern
>elten ’! Andern
FILER

Ordner # Andern
ORGANIZATION

Personen -+ Hinzufigen # Andern

Klicken Sie im Abschnitt FILER auf ,Ordner”. Es werden die Bereiche aufgelistet, auf denen
Sie Lese- und Schreibzugriff besitzen.
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django[@l] UNIAUGSBURG Seite Sprache Toggle Grid
1 x

azsh s B

azshn ram

Klicken Sie sich zum gewilinschten Verzeichnis durch.
9.2 WIE KANN ICH BILDER ODER DOKUMENTE HOCHLADEN?

Sobald Sie in einem Ordner mit Schreibberechtigung sind, finden Sie am oberen Rand zwei
blaue Buttons: ,,Neuer Ordner” und , Dateien hochladen”.

djangof[@f] UNIAUGSBURG Seite Sprache

4 x
» Rechenzentrum « i n - m _
azah s B
azah s 0
azah " |

‘ Trennen Sie mindestens Bilder und Download-Dateien fiir die bessere Ubersicht lhrer
Mediendaten.

Klicken Sie auf ,Dateien hochladen” und folgen den Anweisungen des Assistenten. Nach
erfolgreichem Upload ist die Datei im CMS, muss vor Verwendung jedoch noch mit Titel und
Alternativ-Text (zur Barrierefreiheit) nachbearbeitet werden.

django(@fJ UNIAUGSBURG Seite Sprache
4 x
ubrvrm;mer deaktiviert amba % & 2 8
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10 BILDER UND DOWNLOADS NACHBEARBEITEN (BARRIEREFREIHEIT &

NUTZUNGSRECHTE)

10.1 WIE TRAGE ICH DIE GLEICHWERTIGE TEXT-ALTERNATIVE ZUM BILD EIN?

Nach Klick auf das Bild oder auf das Icon ,,Stift” erscheint ein neues Dialogfeld.

django[@f UNIAUGSBURG Seite Sprache

Home > Filer > Bereich fur Einrichtungen > Rechenzentrum > Bilder > Kopfilder >

Bild andern (Deutsch)

3 _Dpsce403JPG

Klasse JPG Image

Grole 4288x 2848 px
Dateiggosse 5, 4MB

Verdndert am 8. Februar 2019 09:08
Erstelt am 8. Februar 2019 09:08

& Besitze: azahntest

\&litild-Vorschau

DEUTSCH ENGLISCH
Sprachabhangig
TITEL:

Kunstwerk: Brunnen

STANDARD ALT-TEXT:

Brunnen vor der Teilbiblicthek Wirts chsfis wis s ens chafien

Auss ageir sftige und gleichwertige Text-Alternative (Barierrefreiheit nach WCAG 20)

BILDUNTERSCHRIFT

Kunst am Campus: Wiwi-Brunnen

BESCHREIBUNG

Vergeben Sie einen passenden Titel und beschreiben Sie im ,Standard Alt-Text” was auf dem
Bild zu sehen ist. Diese beiden Felder sind Pflichtfelder. Optional kdnnen Sie eine
Bildunterschrift eintragen, diese wird z.B. im Text-Plugin zusammen mit den
Nutzungsrechten dargestellt.
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. Verwenden Sie gute Titel, denn tber die Suche lassen sich die Bilder dann schnell
finden.

o Mit der Maus konnen Sie den rot umrandeten Kreis verschieben und das neue
Zentrum des Bildes definieren.

10.2 WO TRAGE ICH DEN URHEBER UND DIE NUTZUNGSRECHTE EIN?

Scrollen Sie im Dialogfeld nach unten und klicken Sie auf ,,Einblenden” im Abschnitt Urheber
und Nutzungsrecht. Tragen Sie die entsprechenden Informationen ein.

Urheber und Nutzungsrecht (Ausblenden)
BESITZER: URHEBER:
] Peter Maier
m azahn-test
Name der Person, welche dies es Werk geschafien hat
NUTZUNGSRECHT:
@ @© UNIVERSITAT AUGSBURG
CC BY-NC-ND
EXTERNE LIZENZ

Geben Sie die externe Lizenz an, die fir dies es Bild gil

v Offentlich im Internet verfigbar

Beim Deaktivieren & t die Datei nur fur angemeldete Nutzer verfigbar (zB. im Intranet)

Fortgeschritten (Einblenden)

10.3 WIE KANN ICH INTERNE DOKUMENTE SCHUTZEN?

Um Bilder oder Dokumente nur intern zuganglich zu machen, entfernen Sie bitte das
Hakchen vor ,Offentlich im Internet verfiigbar”.

o Soll ein ganzer Ordner geschiitzt werden — z.B. fiir eine Arbeitsgruppe — wenden Sie
sich bitte an lhren DV-Betreuer.
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10.4 WIE BINDE ICH BILDER AUF EINER WEBSEITE EIN?

Entweder fligen Sie Bilder innerhalb des Text-Plugins ein oder verwenden innerhalb einer
Sektion das Plugin ,,Bild“.

Gehen Sie Gber die Suche oder klicken Sie sich zum Zielordner durch. Zur Auswahl des Bildes
klicken Sie auf den Pfeil.

-0

NAME BESITZER  GROSSE AKTION
Kernnetzknoten des DFN
azahn 1.4 megabytes, 2592x1944 ¢
€ . Berechtngungen deaktiviert & 4 ®

Kunstwerk: Brunnen
azahn-test 57 megabytes , 4288x2848 p
. erechhgungen'deahivien & 7 @

10.5 KANN ICH BILDER IM CMS NACHBEARBEITEN?

In Django CMS kénnen Gber das Men ,,Die Bildgrossen der ausgewahlten Bilder verandern”

skaliert und auch zugeschnitten werden.

django[@ UNIAUGSBURG Seite  Sprache TwgleGid  Entelln  VedSanSchung snzeigen
e > File 4) [x
o < , 0 - o~ ] i =
Berechtigungen Kir ausgevéhite Dateien deaktivieren
NAME BE SITZER AKTK

Berechtigungen fir ausgevahite Datelen aktivieren
aahn S & 72 @0

Berechtigungen: deaktiviert

Die Bildgrdssen der ausge véhiten Bilder verdndem
5 g o ﬂ BEIU
B rechligungen. deaktiviert

Dateien umben ennen
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11 PERSONEN, PERSONENSEITEN UND PERSONEN-PLUGIN

Informationen (iber Personen werden gesondert gepflegt, da die Kontaktdaten auf
unterschiedliche Weise genutzt werden kénnen, fur die

e personliche Homepage
e Ansprechpartner-Box in drei GroRen

11.1 WIE LEGE ICH EINE PERSON AN?

Klicken Sie Gber den Menupunkt ,,UNI AUGSBURG” auf , Verwaltung”. Es 6ffnet sich die
Administrationsansicht, in welcher Bilder und Dokumente, Personen und News-Meldungen
verwaltet werden kénnen.

django Seite Sprache

Seiten...

Website-\ Benutzer-Einstellungen.

ALDRYN NE

Artides & Andern
Toolbar abschalten

DJANGO Cl Tastenkiirzel...

fagelypes Annja Huber abmelden # Anderi

eite & A
FILER
T & Ande
ORGANIZATION
Personen 4 Hinzufligen # Andern

Im Abschnitt ,,Organisation” haben Sie die Moglichkeit, bestehende Personendaten zu
andern oder neu hinzuzufiigen.

Es 6ffnet sich ein Dialogfenster mit allen vorhandenen Feldern zum Ausflllen.
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11.2 WIE LEGE ICH EINE PERSONLICHE HOMEPAGE AN?

Erstellen Sie eine neue Unterseite und wahlen als Seitentyp ,,Personenseite”. Mit einem
Doppelklick auf das bereits vorhandene Plugin 6ffnet sich ein Dialogfeld und Sie kénnen die
Person auswahlen.

o Pro angelegter Person kann nur eine Personenseite anlegt werden. Hat ein
Mitarbeiter mehrere Positionen, legen Sie bitte fiir jede Funktion (z.B. Professur,
Vizeprasident) eine ,,Person” an.

Sprache Toggle Grid Erstellen

Intranet  Kontakt
uversitit

4 Suche
g\hmg
Iversity UNIVERSITAT STUDIUM FORSCHUNG CAMPUSLEBEN FAKULTATEN
Universitat: Organisation: Einnichtungen: Rechenzentrum: Musterseite: Huber

Sie mussen die Person auswahlen, zu der diese Seite gehort!

Das konnen Sie, indem Sie hier doppelklicken

11.3 WIE STELLE ICH INFORMATIONEN EINER PERSON ALS ANSPRECHPARTNER
DAR?

Siehe Abschnitt: Wie flige ich ein Plugin ein am Beispiel des Personen-Plugins.
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12 UBERSICHT UBER WEITERE ANLEITUNGEN (NUR ONLINE)

12.1 ANLEITUNGEN ZU SPEZIELLEN THEMEN

e Aktuelle Meldung erstellen

e Lehrveranstaltungen aus Digicampus einbinden
e Publikationslisten aus OPUS

e Accordion fiir FAQs

e Equation fir mathematische Formeln

12.2 ANLEITUNGEN DER PLUGINS FUR DIE STANDARDBREITE

e layouting Row

e Personenspalten

e Text

e Infospalten

e Linklisten

e Linkspalten

e Linkteaser (Button) & Linkteaser (Linkliste)
e Textspalten

e Zitat (Person + Datum) & Zitat (Schlicht)

12.3 ANLEITUNGEN DER PLUGINS FUR DIE VOLLE SEITENBREITE

e Bildslider (volle Breite)

e News-Slider

e Slogan Banner (Paragraf)

e Slogan Banner (Titel + Untertitel)
e Testimonial Slider

e YouTube Player

HINWEIS: Unter https://www.uni-augsburg.de/de/organisation/einrichtungen/rz/it-

services/beschaeftigte/webseiten/bedienungsanleitung/fag/ finden Sie eine Liste mit haufig

gestellten Fragen und deren Antworten. Ein regelmaRiger Blick lohnt sich.
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13 ANHANG

° :
Universitit
Augsburg
University UNIVERSITA UDIUM 3 CAMPUSLEBEN FAKULTATEN

Universitat: Organisation: Einrichtungen: Recherzentrum: Musterseite

Musterseite Menii ,Seite” - ,Seiten-Einstellungen”

Menii "Seite” - "L berschrift" Menti ,Seite” - ,Unteriib hrift”

Hier wird das Text-Plugin verwendet. Mit diesem Plugin soll schwerpunktmaBig nur Text geschrieben werden. Zwar konnen auch vereinzelt Links
gesetzt werden - und diese insbesondere auch als Button formiert werden - aber fur die Darstellung von Linklisten wahit man ein anderes Plugin in einer
eigenen Sektion

Far Buttons fugt man Uber den "CMS Plugins” - "Links" aus und wahit im Abschnitt Link Styles entsprechend
das Layout.

m GhostButton _ CMS-Plugins” - ,Links” mit Link Styles

Weiterhin konnen Gber "CMS Plugins® - "Bild" Bikder linksbindig eingefugt werden

Brmoa g M0

R—— ,CMS-Plugins” - ,Bild”

Falls eine Bildunterschrift definiert ist, wird diese vor dem Lizenzhinweis angezeigt

TIPP: Um Texte nebeneinander platzieren zu konnen, muss vorab das Plugin "Layouting Row" verwendet werden und darin das Text-Plugin.

Plugin L (Linkliste) + Plugin ,Linkliste”

Das Plugin Linkteaser (Linkliste) erlaubt es eine Ubersicht
Zusammenfassung vorangestelit wird.

Universitat Augsburg
tik 2 ener D patei Linklistenlink-Plugin

o KONTAKT  Innere Sektion” - ,Uberschrift” - Icon , Kontaktperson”

IT-Support

Telefon: 0821/508-2222

]
P Iten-Plugin + Person-Plugin

por—poopopoceno

Presse und Medien Universitatsstr. 2
Standorte und Lageplane 86150 Augsburg
Kontakt Tel. +49 821 508-0
Impressum

Datenschutz
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