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Legende:

Hinweis Tipp Mit Video-Anleitung
https.//uni-a.de/to/cmsX_Y

Plugin:

Ein Plugin ist ein einzelner Baustein einer Webseite. Alle Plugins zusammen gestalten den
Inhaltsbereich.

Der Inhaltsbereich ist in einzelne Abschnitte — so genannte Sektionen — gegliedert, in denen
zusammengehorende Informationen gegliedert sind.

Beispiele: Plugin ,Sektion” + Plugin ,Innere Sektion” + Plugin , Text” oder

Plugin ,Sektion (volle Breite)” + Plugin , Bildslider (volle Breite)”

Die Liste der wichtigsten Plugins finden Sie in Kapitel 7.2. Am Ende dieser Unterlagen finden
Sie eine Musterseite mit verschiedenen Plugins.

o Die Punkte 2 bis 4 werden nur initial beim Umzug in Django CMS
durchgefiihrt.



Leitfaden fir Django CMS-Administratoren | www.uni-augsburg.de

2 ORGANISATIONSEINHEIT ANLEGEN

Fiir jede organisatorische Einheiten wird in Django CMS in der Administrationsoberflache
einmalig eine Organisationseinheit angelegt. Beispiele dafiir sind: Professuren,
Einrichtungen wie z.B. Rechenzentrum oder Career Service aber auch Funktionen wie z.B. IT-
Service, also Einheiten welche nicht personenbezogen zugeordnet werden kénnen.

Wechseln Sie Giber den Menupunkt ,UNI AUGSBURG” (iber ,,Verwaltung” und gehen zu
,Organisationseinheiten”. Hier klicken Sie entweder auf , Hinzufligen®.

diango(@ RULILENTEN seite  Sprache Toggle Grida  Erstellen m
Seiten. () x
LINK2 |
Link He # Ander
Benutzer Emereongen
NEWS-BLC
Toolbar abschalten
ed n P
TastenkUrzel
grou + Hir ] #
Annja Huber abmelden
ORGANIZATION
<+ Hinzufugen '
- . r
< e ’df>
. 5= s
SNIPPETS
+ Hinzufug s
TAGGIT
3 < Hir n s’
EBSITES
https//cms-staging-apache.rz.uni-augsburg.de/de/organisation/einrichtungen/rz/it-services/beschaeftigte/erste-schritte-djangocms/leitfaden/Zedit_off=true -

Fillen Sie — soweit moglich — alle Felder aus.

o Bei ,,Position” platzieren Sie die Organisationseinheit an die richtige Stelle in der
Hierarchie ein.
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django@f) UNIAUGSBURG Seite Sprache Toggle Grid pEm— m

{ome > Organization > Organisationseinheiten > Organisationseinhelt hinzufugen 4)r x

o e e n (D ~

Ist Fakultat?

Optional. Erbt Schema von der nachsten Ubergeordneten Organisationseinheit, die ein Farbschema definiert
POSITION:
Nach v
RELATIV ZL

Lehrstuhl fur Neutestamentiiche Wissenschaft .
NAME:

Lenrstuh fUr Kirchengeschichte (Alte Kirchengeschichte und Patrologie)

@

‘ "Sichern und weiter bearbeiten" und gleich die englischsprachige Bezeichnung mit
aufnehmen.

Idjango UNIAUGSBURG  Seite  Sprache Toggle Grid Erstelien m

Organisationseinheit wurde erfoigreich ‘ b x
hinzugefugt

e > Organization > Organisationst

Organisationseinheit zur Anderung auswahlen

= - Austinren

ORGANISATIONSEINHEIT

Priifen Sie nun die Platzierung und verschieben ggfs. die Organisationseinheit.
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3 HOMEPAGE DER ORGANISATIONEINHEIT VORBEREITEN

3.1 EINSTIEGSSEITE ERSTELLEN

@ https://uni-a.de/to/cms3_1

Surfen Sie im Webauftritt der Universitat zu der Webseite und wechseln in den
Editiermodus. Uber den Button ,Erstellen” legen Sie eine neue Unterseite an.

django@ UNIAUGSBURG Seite Sprache Toggle Grid | | Erstellen
[ J 2. Suche Englisch  Intranet  Kontakt
Universitat
Augsburg
Universty UNIVERSITAT | STUDIUM m CAMBUSEEBENNN FAKULTATEN
u F 5 Fakultat: Lenrstihle & Professuren
| Lehrstuhle & Professuren
"
Erstellen - 0 x
Neue Seite Neue Unterseite
Erstelle eine neue Seite auf der gleichen Ebene wie die aktuelle. Erstelle eine neue Seite unterhalb der aktuellen.
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Als Seitentyp wahlen Sie entweder ,,Professur: Startseite” oder ,Einrichtung”:

django@ UNIAUGSBURG Seite Sprache Toagle Grid Erstellen Versfrentichung anzeigen =
l . 4 <QSuche Englisct Intranet  Kontakt
| Universitit
Augsburg |
University UNIVERSITAT STUDIUM FORSCHUNG CAMPUSLEBEN FAKULTATEN
Erstellen Erstellen Neue Unterseite - 0 X
ur =
SEITENTYP
i I_ . =
"
TITEL
| Lehrstu! fur Neutestamentiche Wissenschaft
Fige einen Tite! fir die neue Seite ein.

SLUG

heutestamentiiche-wissenschaft

Leer lassen um automatisch zu generieren, oder manuell Uberschreiben.

Impressum Universitatsstr. 2
Datenschutz 86159 Augsburg
Tel. +49 821 598-0

3.2 BERECHTIGUNGEN DEFINIEREN

Uber den Meniipunkt ,Seite” und ,Berechtigungen” wechseln Sie in das Dialogfeld fiir
Ansichts- und Seitenberechtigungen.
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django@ UNIAUGSBURG ﬁ Sprache Toggle Grid Erstellen || Versfientichung anzeigen Seite jetzt verdfientichen =

(] Organisationseinheit... 4 O.Suche Englisch Intranet Kontakt

w Untertberschrift >
- - : |
Seite erstell e A
eite erstellen INIVER AT SIUPIU!‘:- AM| N FAKULTATEN

Seiten-Einstellungen..

| Universitat: Fakultat tat: Lehrstihle & P - Lehrstuhl fur
Erweiterte Einstellungen...
Lehrst wmees » estamentliche Wissenschaft
Als Seitentyp speichem...

Veroffentiichungs-Datum...

Im Menu verstecken

Seite publizieren

Seite I6schen...

Impressum Universitatsstr. 2
Datenschutz 86159 Augsburg
Tel. +49 821 598-0

https://cms-staging-apache.rz.uni-augsburg.de/admin/cms/page/455/permission-settings/

Im Abschnitt , Seiten-Berechtigungen” definieren Sie den Schreibzugriff.
Klicken Sie auf ,+ Seitenberechtigung hinzufligen“ und wahlen die entsprechende Gruppe
aus.

o Falls die IDM-Gruppe nicht zur Auswahl zur Verfiigung steht, fithren Sie folgende
Schritte durch:

Fligen Sie lhre personliche RZ-Kennung der IDM-Gruppe hinzu.
Offnen Sie ein neues Browser-Fenster im Inkognito-Modus.

wN e

Melden Sie sich an und wieder ab. Nun ist diese Gruppe gelistet.

o Als DV-Betreuer kdnnen Sie — falls freigeschaltet — Gber das IDM (https://idm.rz.uni-
augsburg.de/) die Berechtigungen vergeben. Falls Ihre RZ-Kennung noch nicht
freigeschaltet ist, schreiben Sie bitte an cms@rz.uni-augsburg.de und bitten um Aufnahme in

die IDM-Gruppe ,,cms-admins”.
Sonst dirfen diese Anfragen ebenfalls an cms@rz.uni-augsburg.de weitergeleitet werden.



https://idm.rz.uni-augsburg.de/
https://idm.rz.uni-augsburg.de/
mailto:cms@rz.uni-augsburg.de
mailto:cms@rz.uni-augsburg.de
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django(@ UNIAUGSBURG Seite  Sprache ToggleGrid | | Erstellen | | Veroffentichung anzeigen | [ ERESIISNTI

[ J 4 © Suche Intranet  Kontakt

Universitat .
UND |
University UNIVERSITAT STUDIUM FORSCHUNG CAMPUSLEBEN FAKULTATEN
- 0 %X

Berechtigungen bearbeiten

ur b

PS

Limitiert, wer diese Seite im Menu sehen kann.

Ansichts-Beschrankungen (Einblenden)

(] Seiten-Berechtigungen (Ausblenden)

BENUTZER GRUPPE KANN HINZUFUGEN ~ KANN BEARBEITEN ~ KANN LO¢

+ cms-all

cms-admins
cms-dj-admin
<4 Seitenberechtigung hinzufiigen zv-diapers-admin

pstabm-ad-admins
2zv-diapers-benutzer

P cms-admin

rz-ad-admins

Alle Berechtigungen (Einblenden) pstabk-admins

0-144808
12Se1V-proj-zv-rack-umzug
pstabp-admins
cms-dj-bereich-admin

rzserv-vmware-cluster-users
rzcip-a Abbrechen Sichern und weiter bearbeiten

rzserv-m

rzcip-ad-admins
Impressum iy Universitatsstr. 2

Datenschutz medsrv-pressestelle 86159 Augsburg
iza Tel. +49 821 598-0

Veroffentlichen Sie jetzt die neue Webseite.

django@ UNIAUGSBURG Seite Sprache ToggleGrid | | Erstellen | Veroffentichung anzeigen

4 < Suche Intranet  Kontakt

° S
Universitat
Augsburg . ”
o ey UNIVERS m CA"PUSLEBE“ i e

Unit at: F: 5 Tt i Fakultat: Lenrstihle & Pi : Lehrstuhl fir tlich

Lehrstuhl fir Neutestamentliche Wissenschaft

Impressum Universitatsstr. 2
Datenschutz 86159 Augsburg
Tel. +49 821 598-0

https://cms-staging-apache.rz.uni-augsburg.de/admin/cms/page/455/de/publish/
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3.3 ORGANISATIONSEINHEIT DER STARTSEITE ZUWEISEN

Wechseln Sie erneut in den Editiermodus der Webseite. Weisen Sie (iber den Menulpunkt
,Seite” und , Organisationseinheit” die passende Auswahl zu und veroffentlichen die Seite
erneut.

3.4 STARTSEITE DER ORGANISATIONSEINHEIT ZUWEISEN

Wechseln Sie in die Administrationsansicht und bearbeiten die Organisationseinheit, indem
im letzten Schritt die Homepage zugewiesen wird.

4 MEDIENBEREICH FUR DIE ORGANISATIONEINHEIT VORBEREITEN
Webseiten und Medien werden in Django CMS unterschiedlich behandelt.
4.1 ABLAGE-ORDNER FUR MEDIEN ERSTELLEN

Wechseln Sie in der Administrationsansicht zum Abschnitt ,,FILER”. Im ersten Schritt auf
,Ordner” klicken um in den Bereich fir Bilder und Downloads zu wechseln.

django(@ UNIAUGSBURG Seite  Sprache ToggleGrid | Erstellen

Il
Ml

DJANGO CMS . lehrstunid ipg «»r x
& S Jpg
<+ Hinzufugen # Andern

<+ Hinzufugen & A

=+ Hinzufigen # Andern
<+ Hinzufigen # Andern
=+ Hinzufugen # Andern

+ Hinzufigen # Anderr

<+ Hinzufligen

+ Hinzufugen

LINK2

Link Health States & Anderr

NEWS-BLOG ERWEITERUNG

<+ Hinzufigen # Andern

ORGANIZATION

=+ Hinzufigen # Andern

Klicken Sie sich ausgehend vom Wurzelverzeichnis zum richtigen Ordner durch.
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django[@J UNIAUGSBURG Seite  Sprache

Home » Filer

Y - IR
NAME

BESITZER GROSSE AKTION
Unsortierte Uploads
B se fiir Einrichtunge azahn &S
= azahn
B le azahn S o
l

https://cms-staging-apache.rz.uni-augsburg.de/admin/filer/folder/

Legen Sie nun einen neuen Ordner an und wahlen eine aussagekraftige Bezeichnung.

0 Hinzufagen Ordner | Django Seiten Adminstration - Google Chrome

e

@ https://cms-staging-apache.rz.uni-augsburg.de/admin/filer/folder/make_folder/?parent id=42
django Django Administration

Offne UNI AUGSBURG >
Home » Filer > Ordner »

Hinzufiigen Ordner

NAME:

Prof. Dr. Stefan Schreiber

Sichemn

10



Leitfaden flur Django CMS-Administratoren | www.uni-augsburg.de

4.2 MEDIENORDNER STRUKTURIEREN

Unterstitzen Sie die Redakteure, indem innerhalb des neuen Ordners unterschiedliche
Bereiche fiir Bilder und fiir Downloads anlegt werden.

win Medienbereich einrichten und E

<« CcC 0 @& https://cms-staging-apache.rz.uni-augsburg.de/de/organisation/einrichtungen/rz/it-services/besc... ¢ e ® 0 e
HH Apps Diverse Div [ Fiona D OMD wh idmorz & DFN-Infobrief Recht g Blueshoe YouTrack BaNu - Barrieren fir Weitere Lesezeichen
django(@F UNIAUGSBURG Seite Sprache Toggle Grid Erstelien Versfrentichung anzeigen =
Home » Filer 4 ) x
> Prof. Dr. Stefan Schreiber Suche v n m & S

NAME BESITZER GROSSE AKTION

Bilder azahn 7@

Downloads azahn &S o

4.3 BERECHTIGUNGEN FUR MEDIENORDNER DEFINIEREN

AbschlieBend muss noch der Lese- und Schreibzugriff fir den Ordner gesetzt werden.

In der Administrationsansicht im Abschnitt , FILER” klicken Sie auf ,,Ordnerberechtigungen”
und fligen eine neue hinzu.

o Es muss sowohl ,, Typ“ als auch der ,Folder” ausgewdhlt werden.

11
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django[@l UNIAUGSBURG Seite  Sprache ToggleGrid | | Erstellen | | Veroffentichung anzeigen

Home » Filer» 4 ) x
Ordnerberechtigung hinzufiigen

Typ:

dieser Eintrag und alle darunter liegenden Eintrage v

FOLDER

IBereich%20f%C3%BCr%20Fakul%C3%Ad4ten/Katholisch-Theologische%20F akult%C3%A4t/Prof. %20Dr. %20Stefan%20Schreiber

BENUTZER: GRUPPE | Jeder

cms

KANN BEARBEITEN

erlauben -

KANN LESEN!

erlauben v

KANN KINDER HINZUFUGEN

erlauben -

senemunaneunnzuigen | senemuravererveaneten (||

5 NEWS-BEREICH ANLEGEN

1. Uberpriifen Sie, ob der Startseite des Bereiches iber das Menii "Seite" -
"Organisationseinheit" diese zugewiesen und veroffentlicht wurde.

Dies erkennen Sie auch daran, dass oberhalb der Seitennavigation bereits die
korrekte Bezeichnung der Organisationseinheit angezeigt wird.

2. Legen Sie nun eine neue Unterseite fur aktuelle Meldungen ohne Formatvorlage, d.h.
ohne Seitentyp, und vergeben als Titel ,,Aktuelles” an.

3. Uber den Meniipunkt "Seite" und "Erweiterte Einstellungen" gehen Sie zum
Abschnitt ,Applikation wahlen "News-Blog" aus. Klicken Sie anschlieRend auf
,sichern”.

4. Veroffentlichen Sie die Seite. Als Ergebnis erscheint die Seite im Design des News-
Room.

5. Uber das neue Menii "News: Organisationseinheit" kann die URL-Struktur definiert
werden.

6. AusschlielRlich Gber das Meni "News: Organisationseinheit" konnen aktuelle
Meldungen eingepflegt werden.

12
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6 REDAKTEUR FUR DJANGO CMS FREISCHALTEN

Ein Redakteur muss zwingend in der IDM-Gruppe ,,cms-dj-redakteur” freigeschaltet sein.
Diese Gruppe legt fest, was ein Redakteur tun darf, d.h. Plugins einfligen, Seiten erstellen
und veroffentlichen, etc.

Dariber hinaus wird definiert, auf welchen Ordnern der Redakteur Zugriff hat. Dies wird
Uber die IDM-Gruppen cms-bereich geregelt, siehe Punkte 3.2 und 4.3.

13



