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Geliebte Dateinamen

- Mappe1.xls
- Entwurf.jpg geändert am 25.11.2022
- Entwurf-neu.jpg geändert am 24.11.2022
- InterviewGruppe1-Bearbeitung2-

final_überarbeitet-MarivalSch.docx
- Antrag DFG Bildung für alle.Entwurf-

Schuller3.5.22 korr.Theo2.pdf
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- Aufsatz final korr.docx
- Aufsatz final korr-1.docx
- Aufsatz final korr-2.docx
- Aufsatz final korr-2.2.docx
- Aufsatz final korr-2.vom02.04.22.docx
- Aufsatz final korr-fertig-2.4.22docx

Was ist gemeint?

Welche Datei ist die
richtige?

Abb.: cea + from The Netherlands CC BY 2.0, via Wikimedia Commons



Geliebte Ablage
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Vorträge

Umfrage 2022 Augsburg

Erste Auswertung

Lehrer erster Runde

Deutsch

10. Klasse

Lehrer zweite Runde
Auswahl

Entwürfe

Videomitschnitte

Unterrichtsbeobachtungen
2021 Januar

Deutsch Kl. 7

Mathe 10. Klasse

Protokolle St. Anna
Gymnasium

Artikel eingereicht

Bei Springer

2019

AltOrga Stelle

Wo lag
das doch
gleich?



Verzeichnisstruktur
Ein bisschen wie in der Liebe …

Ihr System muss nicht logisch perfekt sein, sondern gut in den täglichen
Routinen funktionieren.

Ein gutes System folgt dem Workflow des jeweiligen Vorhabens. Es unterstützt
Sie im schrittweisen Erstellen, Analysieren und Publizieren der Forschungsdaten.

Kommunizieren hilft! Dokumentieren Sie Ihr Vorgehen, sprechen Sie mit
Teamkolleg:innen, klären Sie Zugriffsrechte und Verantwortlichkeiten, legen Sie
gemeinsam Standards fest.



Verzeichnisstruktur
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Abb.: cea + from The Netherlands CC BY 2.0, via Wikimedia Commons



Jede gute Beziehung braucht ein paar Regeln

• Idealerweise konsistent, informativ und kurz

• Vermeiden Sie:
- Punkte, Leerzeichen und Sonderzeichen wie: „ “ / \ : ? ‘ < > [ ] & $
- automatisch generierten Dateinamen

• Wir empfehlen:
- Unterstriche, Bindestriche oder „CamelCase“ – anstelle von Leerzeichen
- Datumskonventionen: JJJJ-MM-TT, JJJJ_MM_TT oder JJJJMMTT
- Benennungskonventionen und verwendete Abkürzungen dokumentieren

• Zum Beispiel:
- [Projekt]_[Interview]_[Ort]_[Personen-ID]_[JJJJMMTT].mp4 +  readme-Datei zur Dokumentation

- Kap[Zahl]_ JJJJMMTT

Tipps für die Dateibenennung
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sprechend

maschinenlesbar,
kompatibel

standardisiert

• Idealerweise konsistent, informativ und kurz

• Vermeiden Sie:
- Punkte, Leerzeichen und Sonderzeichen wie: „ “ / \ : ? ‘ < > [ ] & $
- automatisch generierten Dateinamen

• Wir empfehlen:
- Unterstriche, Bindestriche oder „CamelCase“ – anstelle von Leerzeichen
- Datumskonventionen: JJJJ-MM-TT, JJJJ_MM_TT oder JJJJMMTT
- Benennungskonventionen und verwendete Abkürzungen dokumentieren

• Zum Beispiel:
- [Projekt]_[Interview]_[Ort]_[Personen-ID]_[JJJJMMTT].mp4 +  readme-Datei zur Dokumentation

- Kap[Zahl]_ JJJJMMTT

maschinenlesbar,
kompatibel



Ordnung: einfache Versionskontrolle

• Dateien mit Versionsnummern
- meineDaten_v1.csv
- meineDaten_v2_01.csv
- meineDaten_v3.csv

• Dateien mit Datumsangabe
- meinProtokoll-20161213.txt
- meinProtokoll-20170109.txt
- meinProtokoll-20170430.txt

Keine Angst sich zu trennen…
- Diss final korr-1.docx
- Diss final korr-2.2.docx
- Diss final korr-2.neu-vom02.04.22.docx
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…  durchstarten mit neuem System:
- Kap1_v1.docx
- Kap1_v2.docx
- Kap1_v2_01.docx
- Kap1_v2_02.docx

oder zum Beispiel:

- Diss_20220903
- Diss_20220904
- Diss_20220912

- Diss_korrAS_20221013
- Diss_korrTK_20221014

Abb.: cea + from The Netherlands CC BY 2.0, via Wikimedia Commons



https://www.uni-a.de/to/coffeelectures

Coffee Lectures Love Data Week 2023

Montag, 13. Februar final2.fertig.korr. - von Namensgebung und Ordnungsliebe

Dienstag, 14. Februar Metadaten als Liebesbrief an die Zukunft: Forschungsdaten
nachvollziehbar dokumentieren

Mittwoch, 15. Februar Immer für Sie da! Strategien für Speicherung und Back-up

Donnerstag, 16. Februar Die Liebe währt ewig - Ihre Daten auch? Einblick in die
Langzeitarchivierung

Freitag, 17. Februar Trau Dich! Forschungsdaten veröffentlichen



Services der Universitätsbibliothek

• Lokale Kontaktstelle für Fragen zum
Forschungsdatenmanagement (FDM)

• Beratung und Unterstützung zu:

• fachspezifischen FDM-Angeboten

• Datenmanagementplänen für
Drittmittelanträge

• Veröffentlichungs- und
Nachnutzungsmöglichkeiten für
Forschungsdaten.

• FDM-Workshops
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forschungsdaten@bibliothek.uni-augsburg.de

https://www.uni-augsburg.de/bibliothek/fdm/


